
担当事項 実務

①指導者育成・新規会員獲得

（イ）単位取得（活動報告）

（ロ）資格管理（3年更新）

（ハ）スキルアップ講習会　企画・催行

③受託業務 （イ）健康教育教室　企画・自治体連携

（イ）AJWCブロック管理

（ロ）ウオーキングフェスタ東京実施運営

（ハ）TOKYOウオーク実施運営

（ニ）ハウスバーモントファミリーウォーク大会実施管理

（ホ）その他大会実施運営

　　　月例、元旦、くつの日、鎌倉歴史探訪他　　　

（ヘ）ＪＭＬ大会催行（事務局と連携）

（ト）マスターウォーカーズ倶楽部運営

協歩会 業務・出納

（イ）マスターウオーカーズ倶楽部管理

（ロ）地球一周4万キロ認定

（ハ）年間完歩認定

（ニ）大会データ管理

（ホ）500選・コースコンテンツ管理

（ニ）地球一周4万キロ認定

（イ）新規イベント事業

（ロ）新規事業開発（ホ育事業・夢の学校）

（ハ）マイウォークヘルスナビ事務局

（二）新規プロモーション（道づくり等）

（イ）公認（共同研究）推薦

（ロ）健康経営スキーム

（ハ）法人会員

（二）アウトドア（フットパス）普及助成

国際 国際業務（ＩＭＬ等）

（イ）ＨＰ（ＪＷＡ・ＪＭＬ）

（ロ）広報・マスコミ対応

（ハ）外部情報営業助成

（二）会員誌発行

①採用・人事・給与・社会保険

②勤務管理

③法務（契約書、登記他）

④保険（傷害福祉制度他）

⑤庶務業務（発注、印刷他）

⑥文書管理

①47都道府県ネットワーク管理

②総会・理事会・常勤理事連絡会運営管理

③主務官庁窓口・関連団体渉外（事業統括と連携）

システム 働い方改革・社内ネットワーク

会費入金管理

個人正会員・準会員管理（補助業務）

法的業務内部指導

　（個人情報保護法・商取引法等）

会員情報全体把握

　（入金予測・ＤＢワーク等）

個人情報責任者・窓口

団体会員管理・個人正会員・準会員・賛助会員

団体所属準会員管理

個人会員 個人正会員・準会員管理

（イ）改善政策

（ロ）銀行交渉

（ハ）資産管理

（二）年度予算管理

①収支管理

②出納（前渡金）管理

③請求書・支払い金等

　Ｃ　ＪＭＬ ＪＭＬ大会事務局

 総務・人事業務

事務局業務
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名称

Ⅰ 普及活動事業部

②資格マネジメント

+
⑤教材開発

+
④事業推進助成業務・　歩育事業

②広報業務広報室

Ⅱ　事業推進部


